Hvordan legge til bidrag på en emneside i kunnskapsnettverk.no

Legg til en lenke på siden

· Klikk på ”Legg til oppføring” under Handlinger i venstre marg

· På siden som kommer opp skriver du inn en tittel på lenken og eventuelle kommentarer i feltet ”Beskrivelse”.

· I feltet Adresse under ”Eksisterende oppføring” skriver du adressen til nettsiden du vil ha lenke til.

· Velg hvilken gruppe du mener bidraget tilhører (for eksempel ”Eksempler fra kommuner”)

· Hopp over alle de andre feltene og trykk OK helt nederst på siden

· Test at lenken din fungerer

Last opp et dokument fra datamaskinen og lag lenke til dokumentet:

· Klikk ”Last opp dokument”

· Hent dokumentet ved å trykke ”Browse”/”Bla gjennom”

· Du trenger ikke skrive noe i feltene Eier eller Beskrivelse
· La krysset stå i feltet ”Legg til en oppføring for dokumentet”

· Klikk ”Lagre og lukk”

· Du kommer nå til siden ”Legg til oppføring”. I feltet ”Tittel” skriver du det som skal være navnet på lenken (skriv over filnavnet). I feltet ”Beskrivelse” skriver du eventuelle forklarende kommentarer (f.eks. noe om hva dokumentet inneholder)

· Velg hvilken gruppe du mener bidraget tilhører (for eksempel ”Eksempler fra kommuner”)

· Hopp over alle de andre feltene og trykk OK helt nederst på siden

· Nå har du laget en oppføring/lenke som gjør det mulig å åpne dokumentet.

· Test ut at du kan åpne dokumentet.

Sletting av lenker/oppføringer

· Trykk ”Rediger side” i venstre marg.

· Hold musepekeren over den oppføringen du vil slette. Det kommer da opp en nedtrekksmeny. Åpne menyen og velg ”Slett”.

