Registrering av nye brukere på kunnskapsnettverk.no
Når nye personer skal ha tilgang til et arbeidsrom er det to trinn som må gjennomføres:

1. Personen må få brukernavn og passord til www.kunnskapsnettverk.no. (Hvis brukeren skal ha tilgang til flere arbeidsrom, brukes samme brukernavn og passord til alle.)

2. Personen må gis tilgang til det aktuelle arbeidsrommet av gruppas koordinator (arbeidsrommets administrator).
1: Få brukernavn og passord

Klipp ut teksten under, og legg den inn i en e-post til de du vil ha inn i arbeidsrommet ditt:
Hvis du allerede er registrert bruker på Kunnskapsnettverk.no: Send brukernavnet ditt til meg. 

Hvis du ikke registrert ikke er registrert bruker på Kunnskapsnettverk.no: Fyll ut dette skjemaet: http://www.kunnskapsnettverk.no/_layouts/UserAdmin/RegisterUser.aspx. I løpet av et døgn, vil du så få e-post med ditt brukernavn og passord. Dette brukernavnet (ikke passordet), sender du så i en e-post til meg slik at jeg kan gi deg tilgang til arbeidsrommet.
2 – Gi personen tilgang til arbeidsrommet

For å gi personen tilgang til arbeidsrommet, gå til arbeidsrommet og gjør følgende:

· Klikk på lenken Legg tilnytt medlem under lista over medlemmer.
· Trinn 1: Velg brukere. I feltet Brukere skriver du så inn brukernavnet til det nye medlemmet. Her kan du legge inn flere på en gang. I så fall skriver du et semikolon mellom hvert av brukernavnene.
· Trinn 2 (samme skjermbilde): Kryss av for hvilken rettighet personen skal ha. (Bidragsyter vil være det mest vanlige). Klikk så på knappen Neste > slik at neste skjermbilde kommer fram.
· I Trinn 3 trenger du ikke gjøre noe. I trinn 4 får du tilbud om at systemet sender de nye brukerne en e-post med beskjed om at de har fått tilgang til arbeidsrommet. Du får her mulighet til å angi en tekst som sendes med i e-posten. Hvis du ønsker å informere brukeren på annen måte, fjerner du krysset ved ”Send følgende e-postmelding…” Klikk så på knappen Fullfør.

Det var det!

For en oppskrift på hvordan man fjerner brukere fra arbeidsrommet eller endrer deres rettighet, klikk her: http://www.kunnskapsnettverk.no/txtlstvw.aspx?LstID=3ddf1ad9-38c0-4993-80c7-faab32a07dd7 
